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Warszawa, dn. 14.01.2026 r.  

 

Dotyczy projektu: „Od startu do dyplomu: Budowanie trwałego zaangażowania studentów Akademii 

Techniczno-Artystycznej Nauk Stosowanych w Warszawie”, numer FERS.01.05-IP.08-0091/25, 

współfinansowany z programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego. 

 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OEFRTY nr ZK/01/091/2026 

 

Składanie ofert w postępowaniu na „Opracowanie, wykonanie, dostosowanie i implementację na 

platformie internetowej Zamawiającego e-materiałów edukacyjnych”, prowadzone zgodnie z zasadą 

konkurencyjności na potrzeby realizacji projektu „Od startu do dyplomu: Budowanie trwałego 

zaangażowania studentów Akademii Techniczno-Artystycznej Nauk Stosowanych w Warszawie”, 

współfinansowanego z programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego. 

 

I. ZAMAWIAJĄCY  

Akademia Techniczno – Artystyczna Nauk Stosowanych w Warszawie 

ul. Olszewska 12 

00-792 Warszawa 
www.akademiata.pl  

 

Kontakt w sprawie Zaproszenia: 

Zespół projektowy ATA 
e-mail: projekty@akademiata.pl 
 

II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest opracowanie, wykonanie, dostosowanie i implementacja na 

platformie internetowej Zamawiającego e-materiałów edukacyjnych do 20 przedmiotów 

(w tym udzielenie gwarancji na poprawność ich działania) do najnowszego wydania standardu 

WCAG, na poziomie wykładów akademickich, które będą stanowiły samodzielne przedmioty 

realizowane przez studentów.   

2. Opis przedmiotu zamówienia zawierający szczegółowe zadania, w zakresie określonym w ust. 1 

oraz tematykę kursów elearningowych stanowi Załącznik nr 1 do Zaproszenia – Opis przedmiotu 

zamówienia.  

3. Przedmiot zamówienia będzie realizowany w IX etapach:  

1) Etap I: Analiza i projektowanie treści dydaktycznej. Opracowanie merytoryczne i produkcja 

materiałów merytorycznych i koncepcji metodologicznej dla przedmiotów–dostosowanie do 

aktualnych i obowiązujących wytycznych standardu WCAG.  

2) Etap II: Przygotowanie treści merytorycznej. Opracowanie metodyczne przedmiotów do 

stworzenia e-materiałów - dostosowanie do aktualnych i obowiązujących wytycznych 

standardu WCAG.  

3) Etap III: Scenariusz multimedialny i interaktywność. Grafika i animacje edukacyjne. 

Programowanie interaktywnych elementów. Produkcja materiałów graficznych do 

przedmiotów celem stworzenia e-materiałów – dostosowanie do aktualnych i obowiązujących 

wytycznych standardu WCAG.  

http://www.akademiata.pl/
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4) Etap IV: Scenariusz multimedialny i interaktywność. Produkcja nagrań wideo (do 5 godzin 

materiałów). Programowanie interaktywnych elementów. Produkcja materiałów 

multimedialnych do 2 przedmiotów celem stworzenia e-materiałów – dostosowanie do 

aktualnych i obowiązujących wytycznych standardu WCAG.  

5) Etap V: Edycja wideo i montaż. Testowanie funkcjonalności technicznych i poprawności 

merytoryczno-dydaktycznej przedmiotów w formie e-materiałów – dostosowanie do 

aktualnych i obowiązujących wytycznych standardu WCAG.  

6) Etap VI: Konsultacje eksperckie. Recenzja i ocena przedmiotów w formie e-materiałów – 

dostosowanie do aktualnych i obowiązujących wytycznych standardu WCAG.  

7) Etap VII: Wdrożenie przedmiotów w formie e-materiałów na platformę Zamawiającego – 

dostosowanych do aktualnych i obowiązujących wytycznych standardu WCAG.  

8) Etap VIII: Ewaluacja e-materiałów na platformie Zamawiającego - przedmiotów w formie e-

materiałów– dostosowanych do aktualnych i obowiązujących wytycznych standardu WCAG.  

9) Etap IX: Odbiór e-materiałów na platformie Zamawiającego - przedmiotów w formie e-

materiałów– dostosowanych do aktualnych i obowiązujących wytycznych standardu WCAG.  

4. Zamawiający nie przewiduje możliwość składania ofert częściowych. 

5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.  

6. Zamawiający nie przewiduje zamówień polegających na powtórzeniu podobnych usług. 

7. Przedmiot zamówienia według klasyfikacji Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

72212931-4 - Usługi opracowywania oprogramowania szkoleniowego,  

72212520-0 - Usługi opracowywania oprogramowania multimedialnego,  

80000000-4 – Usługi edukacyjne i szkoleniowe.  

8. Wykonawca udzieli co najmniej 36 miesięcznej gwarancji na poprawność działania kursów.  

9. Na potrzeby niniejszego postępowania Wykonawcą jest: osoba fizyczna (prowadząca lub nie 

prowadząca działalności gospodarczej), jednostka organizacyjna nie posiadająca osobowości 

prawnej i osoba prawna.  

 

III. TERMIN REALIZACJI 

Zamówienie należy zrealizować do 7 miesięcy od dnia zawarcia umowy, ale nie później niż do dnia 

31.08.2026 roku, zgodnie ze Harmonogramem prac zaproponowanym przez Wykonawcę nie 

później niż w ciągu 7 dni od zawarcia umowy przez obie strony umowy i zaakceptowanym przez 

Zamawiającego.  

IV. WARUNKI UDZIAŁU 

1. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który: 

1) posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 

prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 

2) posiada odpowiednią wiedzę i doświadczenie, tj. w okresie ostatnich trzech (3) lat przed 

upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, w tym 

okresie – wykonali należycie 3 usługi, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych, część 

zrealizowana obejmuję realizację co najmniej 15 kursów e-learningowych (każda usługa) dla  

(co najmniej WCAG 2.0), każdy minimum na 20 godzin wykładów, o wartości co najmniej 150 

tys. złotych brutto każda usługa. 

3) Dysponuje lub będzie dysponował i skieruje do realizacji zamówienia osoby o odpowiednich 

kwalifikacjach zawodowych i doświadczeniu niezbędnym do prawidłowej realizacji 

zamówienia, tj.:  
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a) Koordynatora – osobę, która będzie pełniła funkcję koordynatora wykonawcy i która 

zarządzała realizacją co najmniej dwiema (2) usługami opracowania metodycznego oraz 

programistyczno-multimedialnego szkoleń e-learningowych, w okresie ostatnich trzech lat 

przed upływem terminu składania ofert;  

b) Metodyka e-learningu – osobę, która pełniła funkcję specjalisty ds. metodyki szkoleń e-

learningowych i zajmowała się: doborem właściwej formy; metody dydaktycznej oraz 

przygotowaniem scenariuszy technicznych szkoleń e-learningowych w co najmniej dwóch 

(2) usługach opracowywania metodycznego oraz programistyczno-multimedialnego szkoleń 

e-learningowych, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert;  

c) Redaktora kursów e-learningowych – osobę, która pełniła funkcję specjalisty ds. 

technicznego opracowania szkoleń e-learningowych i zajmowała się przełożeniem treści 

scenariusza technicznego szkoleń e-learningowych na szkolenie e-learningowe gotowe do 

zamieszczenia na platformie Zamawiającego np. LMS (Learning Management System) i 

udostępnienia użytkownikom platformy LMS w co najmniej dwóch (2) usługach 

opracowywania metodycznego oraz programistyczno-multimedialnego szkoleń e-

learningowych, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert.  

d) Redaktora materiałów multimedialnych - osobę, która pełniła funkcję specjalisty ds. grafik i 

animacji i zajmowała się przygotowaniem grafik wektorowych i rastrowych oraz animacji do 

szkoleń e-learningowych w co najmniej dwóch (2) usługach opracowywania metodycznego 

oraz programistyczno-multimedialnego szkoleń e-learningowych, w okresie ostatnich trzech 

lat przed upływem terminu składania ofert.  

e) Specjalista ds. WCAG - osoba, która pełniła co najmniej funkcję specjalisty ds. WCAG (co 

najmniej 2.0) i zajmowała się przygotowaniem WCAG (co najmniej 2.0) do szkoleń e-

learningowych w co najmniej dwóch usługach opracowywania metodycznego oraz 

programistyczno-multimedialnego szkoleń e-learningowych, w okresie ostatnich trzech lat 

przed upływem terminu składania ofert.  

f) 2 ekspertów merytorycznych do weryfikacji kursów e-learningowych – wykładowców z 

doświadczeniem co najmniej 3 letnim w zakresie prowadzenia zajęć z przedmiotów o 

tematyce ekonomicznej/biznesowej/zarządzania oddzielnie.  

4) nie podlega wykluczeniu w związku z art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego z dnia 13 kwietnia 2022 r. (Dz.U z 2024 r. poz. 507)1. 

 
1 Art. 7. 1. Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 
r. – Prawo zamówień publicznych wyklucza się: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 
albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 
3; 
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 
o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, 1285, 1723 i 1843) jest osoba wymieniona w 
wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. 
o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na 
listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3. 
2. Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w ust. 1. 
3. W przypadku wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie ust. 1, zamawiający odrzuca wniosek o dopuszczenie do 
udziału w postępowaniu o udzielnie zamówienia publicznego lub ofertę takiego wykonawcy lub uczestnika konkursu, nie zaprasza go do 
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2. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu nastąpi w formule „spełnia” - „nie spełnia” 

na podstawie informacji podanych w wykazie usług (wzór wykazu stanowi Załącznik nr 4 do 

Zaproszenia), w wykazie osób (Załącznik nr 5 do Zaproszenia) oraz na podstawie oświadczeń 

stanowiących Załącznik nr 3 i Załącznik nr 7. 

 

V. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Wykonawca poda łączną cenę brutto za zrealizowanie przedmiotu zamówienia w Formularzu 

ofertowym, stanowiącym Załącznik nr 2. 

2. Podstawę wyceny stanowią informacje znajdujące się w Załączniku nr 1 – Opisie przedmiotu 

zamówienia oraz w Załączniku nr 2. 

3. Podana cena musi obejmować wszystkie koszty realizacji prac z uwzględnieniem wszystkich opłat 

i podatków (także od towarów i usług) jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej 

z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia. 

4. Cena musi być podana w złotych polskich, do dwóch miejsc po przecinku. 

5. W cenie Wykonawca uwzględni wartość autorskich praw majątkowych oraz wynagrodzenie z 

tytułu ich przeniesienia, jeżeli w ramach realizacji zamówienia stworzony zostanie utwór/utwory.  

6. Podane ceny są stałe i nie podlegają zwiększeniu. 

7. Ocenie podlegać będzie całkowita cena brutto oferty, określona w pkt III Formularza 

ofertowego. 

 

VI. KRYTERIA OCENY OFERT 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierować się następującymi kryteriami 

i jego znaczeniem oraz w następujący sposób będzie oceniać oferty w poszczególnych kryteriach:  

1) Cena: 50 pkt;  

2) Próbka autorskiego materiału e-learningowego dostosowanego do WCAG: 50 pkt.  

 

Ad. 1)  

W kryterium „Cena” najwyższą liczbę punktów (50) otrzyma oferta zawierająca najniższą cenę 

brutto, a każda następna odpowiednio zgodnie ze wzorem:  

Liczba punktów oferty = (cena oferty najniżej skalkulowanej x 50) / cena oferty ocenianej  

 

Ad. 2)  

W ramach kryterium „Próbka autorskiego materiału e-learningowego” ocenie podlega próbka 

autorskiego materiału e-learningowego przygotowanego na 1 godz. dydaktyczną (min. 25 

ekranów/1 godz.) dla jednego kursu z listy kursów e-learningowych, znajdującej się w Załączniku 

nr 1 do Zaproszenia - waga punktowa 50 pkt. (50%). Maksymalną ocenę punktową otrzyma 

Wykonawca, który w ocenie komisji przedstawi najlepszy jakościowo materiał edukacyjny. 

Zamawiający, oceniając przekazany materiał e-learningowy (link do próbki powinien zostać 

określony w Załączniku nr 8), będzie stosował się do poniższych podkryteriów, przyznając w sumie 

od 0-50 punktów. Zamawiający będzie brał pod uwagę następujące podkryteria:  

 

 
złożenia oferty wstępnej, oferty podlegającej negocjacjom, oferty dodatkowej, oferty lub oferty ostatecznej, nie zaprasza go do negocjacji 
lub dialogu, a także nie prowadzi z takim wykonawcą negocjacji lub dialogu, odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziału w konkursie, nie 
zaprasza do złożenia pracy konkursowej lub nie przeprowadza oceny pracy konkursowej, odpowiednio do trybu stosowanego do udzielenia 
zamówienia publicznego oraz etapu prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 
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1) Zgodność merytoryczna i praktyczność (0–10 punktów)  

• Zgodność z tematyką (0–4 pkt),  

• Zastosowanie przykładów praktycznych (0–3 pkt),  

• Przydatność wiedzy w praktyce zawodowej (0–3 pkt).  

 

2) Atrakcyjność wizualna i estetyka (0–10 punktów)  

• Estetyka prezentacji zgodna z grupą docelową (studenci, wykładowcy)(0–4 pkt),  

• Wykorzystanie atrakcyjnych form wizualnych (0–3 pkt),  

• Postrzegalność zgodnie z zasadami WCAG (0–3 pkt):  

o kontrast, czytelność czcionek, odstępy w tekście (0–1 pkt)  

o zrozumiała kolejność, struktura elementów i relacje między nimi (0–1 pkt)  

o zastosowanie tekstów alternatywnych, napisów lub audiodeskrypcji (0–1 pkt).  

 

3) Interaktywność i angażowanie uczestnika (0–6 punktów)  

• Zastosowanie elementów interaktywnych (0–3 pkt): 

o występują różne typy multimediów (0–2 pkt),  

o funkcjonalność elementów interaktywnych zgodna z zasadami WCAG – materiał 

dostępny z poziomu klawiatury, możliwość nawigacji, możliwość zatrzymania, 

przerwania pracy i powrotu do niej (0–1 pkt). 

• Zachęcanie do kreatywnego myślenia (0–3 pkt).  

 

4) Dostosowanie do różnych stylów uczenia się (0–7 punktów)  

• wzrokowiec – materiały wizualne z zapewnieniem tekstów alternatywnych dla obrazów (0–

2 pkt),  

• słuchowiec – treści dźwiękowe z transkrypcjami/napisami (0–2 pkt),  

• kinestetyk – ćwiczenia praktyczne, dostępne także dla osób z ograniczeniami motorycznymi 

(0–2 pkt),  

• zgodność z kryterium zrozumiałości WCAG – wyjaśniono nietypowe skróty i słowa, 

ćwiczenia działają w sposób przewidywalny (0–1 pkt).  

 

5) Innowacyjność i zastosowanie nowoczesnych technologii (0–6 punktów)  

• Wykorzystanie nowych technologii (0–3 pkt): 

o interaktywne elementy zwiększające zaangażowanie użytkownika, optymalizacja 

wydajności, zastosowanie multimediów lub innych elementów wspierających przekaz 

(0–2 pkt),  

o materiał jest możliwy do odczytania przez technologie asystujące, zawiera deklarację 

zgodności z WCAG (0–1 pkt),  

• Nowoczesne metody dydaktyczne (0–3 pkt).  

 

6) Przystępność i łatwość nawigacji (0–5 punktów)  

• Intuicyjna struktura materiału i łatwość obsługi za pomocą klawiatury oraz czytników 

ekranowych (0–2 pkt),  

• Funkcjonalność na różnych urządzeniach (desktop, tablet, smartfon) (0–1 pkt).  

• Przyjazny interfejs użytkownika zgodny z zasadami dostępności WCAG (0–2 pkt)  
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7) Jakość językowa i komunikacyjna (0–4 punkty) 

• Jasność i zwięzłość przekazu, unikanie skomplikowanego języka (0–2 pkt),  

• Stosowanie języka branżowego z zapewnieniem prostych wyjaśnień dla osób z 

trudnościami poznawczymi (0–2 pkt).  

 

8) Czas trwania i efektywność przekazu (0–2 punkty)  

• Odpowiednie skompresowanie treści bez utraty czytelności (0–1 pkt),  

• Efektywne wykorzystanie czasu (0–1 pkt).  

 
2. W kryterium ceny ocena będzie dokonana przez oceniających z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku.  

3. W kryterium „Próbka autorskiego materiału e-learningowego” ocena będzie dokonana przez 

oceniających w ramach punktacji przedstawionej w ramach podkryteriów.  

4. Liczbę punktów oferty będzie stanowiła łączna liczba punktów otrzymanych w ramach kryterium 

ceny oraz z kryterium „Próbka autorskiego materiału e-learningowego”.  

5. W przypadku niezłożenia przez Wykonawcę dokumentu (w formie linku) „Próbka autorskiego 

materiału e-learningowego” oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu.  

6. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta uzyskała najwyższą liczbę punktów.  

7. Cena przedstawiona przez Wykonawcę oraz inne warunki wykonania zamówienia nie podlegają 

negocjacjom w trakcie oceny.  

 

VII. INFORMACJE O WYKLUCZENIU  

1. Z postępowania wykluczone będą osoby powiązane z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. 

Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy 

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego 

lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i 

przeprowadzeniem niniejszego postępowania, a Wykonawcą, polegające w szczególności na:  

1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co 

najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu 

funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

2) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu 

z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z 

wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów 

nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia,  

3) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 

uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem 

o udzielenie zamówienia. 

2. Brak powiązań Wykonawcy z Zamawiającym będzie weryfikowany na podstawie oświadczenia o 

braku powiązań, przedstawionego w Załączniku nr 3.  

3. Niespełnienie któregokolwiek z warunków, o których mowa w Rozdziale IV ust. 1 stanowi podstawę 

do wykluczenia Wykonawcy z postępowania. 

4. Brak jakiegokolwiek oświadczenia lub dokumentu wymienionego w Rozdziale VIII ust. 8 z 

zastrzeżeniem pkt 5 i 6, spowoduje wykluczenie wykonawcy z ubiegania się o udzielenie 

zamówienia.  
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5. Złożenie przez Wykonawcę nieprawdziwych informacji, mających wpływ na wynik prowadzonego 

postępowania, spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postępowania. 

 

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA i ZŁOŻENIA OFERTY  

1. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 22.01.2026 r., do godz. 16:00 poprzez Bazę 

Konkurencyjności – szczegółowy opis sposobu dodawania oferty pod adresem: 

funduszeeuropejskie.gov.pl  

2. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie przez tego samego Wykonawcę więcej 

niż jednej oferty lub po terminie, spowoduje jej odrzucenie. 

3. Oferta złożona po terminie (liczy się data wpływu oferty) nie będzie rozpatrywana. 

4. Zaleca się sporządzenie oferty zgodnie ze wzorem Formularza ofertowego, którego wzór stanowi 

Załącznik nr 2 do Zaproszenia i w którym Wykonawca poda cenę całkowitą brutto i cenę 

jednostkową brutto za poszczególne zadania zamówienia. 

5. Formularz ofertowy wraz z wymaganymi załącznikami powinien być przesłany w postaci 

elektronicznej w formie pliku nieedytowalnego.  

6. Elementy oferty, które Wykonawca zamierza zastrzec jako tajemnicę przedsiębiorstwa w 

rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 

(Dz. U. z 2022 r., poz. 1233) powinny zostać umieszczone w pliku zatytułowanym „tajemnica 

przedsiębiorstwa”. W treści oferty powinna zostać umieszczona informacja, że dany dokument 

jest zastrzeżony.  

7. Oferta zostanie przygotowana w języku polskim.  

8. Wraz z ofertą Wykonawca złoży: 

1) Oświadczenie stanowiące Załącznik nr 3 i zawierające w szczególności informacje: 

a) o tym, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu określone przez 

Zamawiającego w Rozdziale IV ust. 1 pkt 1 -4.  

b) o tym, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z powodów wskazanych w Rozdziale VII. 

2) Wykaz usług zgodnie z wymaganiami określonymi w Rozdziale IV ust. 1 pkt 2) wraz z 

dokumentami potwierdzającymi należyte wykonanie usług (skany oryginalnych 

dokumentów lub skany kopii dokumentów poświadczonych za zgodność z oryginałem) - 

według wzoru, który stanowi Załącznik nr 4; 

3) Wykaz osób, zgodnie z wymaganiami określonymi w Rozdziale IV ust. 1 pkt 3),  według wzoru, 

który stanowi Załącznik nr 5; 

4) Próbka autorskiego materiału e-learningowego – link do próbki zawarty w Załączniku nr 8,  

5) Oświadczenie o innych podmiotach, na zasoby których Wykonawca powołuje się w celu 

wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz stosownymi informacjami o 

tym, których warunków dotyczą udostępniane przez inne podmioty zasoby;  

6) Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (wykonawców występujących wspólnie), 

o ile ofertę składa pełnomocnik, w postaci skanu dokumentu w formie pliku nieedytowalnego 

np. pdf;  

7) Oświadczenie, którego wzór stanowi Załącznik nr 7, że nie podlega wykluczeniu w związku z 

art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego; 
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8) oryginał gwarancji, jeśli wadium wnoszone jest w innej formie niż pieniądz, w postaci 

dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym osób 

upoważnionych do jego wystawienia tj. wystawcę dokumentu.  

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z Wykonawcą w celu uzupełnienia (z 

wyjątkiem elementów ocenianych w kryteriach) lub wyjaśnienia treści oferty. Niezłożenie 

wyjaśnień lub uzupełnień, bądź ich złożenie po terminie, może spowodować odrzuceniem oferty 

(uznanie oferty za niespełniającą wymagań). 

10. Oferty składane przez Wykonawców są ważne do momentu ich odwołania przez osoby, które je 

złożyły, lub do momentu wyboru Wykonawcy. 

 

IX. Wadium  

1. Wykonawca jest zobowiązany wnieść wadium w wysokości 5 000,00 zł (słownie: pięć tysięcy zł). 

2. Wadium może być wniesione w jednej lub kilku następujących formach:  

1) pieniądzu;  

2) gwarancjach bankowych;  

3) gwarancjach ubezpieczeniowych.  

3. Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego 

nr: 17 1020 1013 0000 0202 0002 7334 z adnotacją „Wadium – „Opracowanie, wykonanie, 

dostosowanie i implementację na platformie internetowej Zamawiającego e-materiałów 

edukacyjnych nr ZK/01/091/2026”.  

4. Za skuteczne wniesienie wadium w pieniądzu, zamawiający uzna wadium, które znajdzie się na 

rachunku bankowym zamawiającego przed upływem terminu składania ofert.  

5. W przypadku wnoszenia wadium w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej, gwarancja 

musi być gwarancją nieodwołalną, bezwarunkową i płatną na pierwsze pisemne żądanie 

zamawiającego, sporządzoną zgodnie z obowiązującymi przepisami i powinna zawierać 

następujące elementy:  

1) nazwę dającego zlecenie (wykonawcy), beneficjenta gwarancji (zamawiającego), gwaranta 

(banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielających gwarancji) oraz wskazanie ich siedzib,  

2) kwotę gwarancji,  

3) termin ważności gwarancji w formule: „od dnia …….– do dnia ………” (zgodnie z terminem 

związania ofertą),  

4) zobowiązanie gwaranta do zapłacenia kwoty gwarancji na pierwsze żądanie zamawiającego 

w sytuacjach określonych w ust. 11.  

6. W przypadku wnoszenia wadium w formie innej niż pieniężna, zamawiający wymaga oryginału 

dokumentu wadialnego (gwarancji) z zastrzeżeniem ust. 13.  

7. Wadium musi zabezpieczać ofertę przez cały okres związania ofertą, począwszy od dnia, w którym 

upływa termin składania ofert.  

8. Zamawiający zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty 

najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem wykonawcy, którego oferta 

została wybrana jako najkorzystniejsza.  

9. Zamawiający zwraca wadium wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza 

niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia.  

10. Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium, na wniosek wykonawcy, który wycofał ofertę przed 

upływem terminu składania ofert.  
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11. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli wykonawca, którego oferta została 

wybrana:  

12. Zasady wnoszenia wadium określone w niniejszym Rozdziale dotyczą również przedłużania 

ważności wadium.  

13. Zamawiający dopuszcza wniesienie wadium w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym osoby umocowanej do reprezentowania gwaranta. W przypadku 

wniesienia wadium w formie elektronicznej nie może ono zawierać informacji, że „gwarancja 

wygasa w momencie zwrotu oryginału dokumentu”. Wadium w formie elektronicznej opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym wnosi się przed upływem terminu składania ofert w 

sposób określony w Rozdziale VIII ust. 1 Zaproszenia. 

 

X. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY  

1. Zamawiający będzie wymagał od Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, 

wniesienia, najpóźniej w dniu podpisania umowy, zabezpieczenia należytego wykonania umowy w 

wysokości 2 % ceny podanej w ofercie.  

2. Zabezpieczenie może być wnoszone według wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku następujących 

formach:  

3. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu należy wpłacić na rachunek bankowy Zamawiającego nr 08 

1020 1068 0000 1102 0560 4055 z dopiskiem: „Zabezpieczenie. Znak sprawy: nr ZK/01/091/2026”  

4. Skuteczne wniesienie zabezpieczenia w pieniądzu następuje z chwilą wpływu środków na rachunek 

bankowy, o którym mowa w ust. 3.  

5. W przypadku wniesienia wadium w pieniądzu Wykonawca może wyrazić zgodę na zaliczenie kwoty 

wadium na poczet zabezpieczenia. 

 

XI. ZAWARCIE UMOWY 

Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą zgodnie ze Wzorem umowy stanowiącym 

Załącznik nr 6 do Zaproszenia. 

 

XII. INFORMACJE DODATKOWE 

1. Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, którego oferta otrzyma najwięcej punktów podczas 

oceny ofert, o ile spełnił wszystkie warunki udziału w postępowaniu oraz nie podlega wykluczeniu 

z postępowania. 

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia lub zmiany Zaproszenia bez podania 

przyczyny, w szczególności w przypadku, gdy środki, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia, nie zostaną mu przyznane. Jednocześnie informuje, iż zgodnie z 

obowiązującym prawem niniejsze Zaproszenie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu 

cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych.  

3. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wymienić swoją ofertę.  

4. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w jej treści po upływie 

terminu składania ofert.  

5. Cena oraz inne warunki wykonania zamówienia nie podlegają negocjacjom w trakcie oceny ofert. 

6. Zamawiający informuje, że będzie przetwarzał dane osobowe uzyskane w trakcie postępowania 

(obowiązek informacyjny RODO) zgodnie z informacjami zawartymi w załączniku nr 6 do 

Zaproszenia. 

7. Oferta zostanie odrzucona, jeżeli:  
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1) została złożona przez osobę nieuprawnioną,  

2) jej treść jest niezgodna z treścią Zaproszenia,  

3) wykonawca nie przedłożył wszystkich wymaganych dokumentów, mimo wezwania przez 

Zamawiającego,  

4) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji,  

5) zawiera rażąco niską cenę,  

6) wykonawca nie zgodził się na poprawienie przez Zamawiającego w treści oferty oczywistej 

omyłki pisarskiej lub rachunkowej,  

7) wykonawca nie złożył próbki autorskiego materiału e-learningowego, o której mowa w 

Rozdziale VIII ust. 8 pkt 4.  

 

 

XIII. ZAŁĄCZNIKI 

Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia, 

Załącznik nr 2 - Formularz ofertowy, 

Załącznik nr 3 – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, 

Załącznik nr 4 - Wykaz usług, 

Załącznik nr 5 – Wykaz osób, 

Załącznik nr 6 – Wzór umowy, 

Załącznik nr 7 – Oświadczenie z art. 7. 

Załącznik nr 8 – Próbka autorskiego materiału e-learningowego (link). 

 

 


